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MEMORANDO 
08-05-2023
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PARA: Servidores  Públicos,  Contratistas  y  Operadores  de  los  Centros  de
Protección Social de la Beneficencia de Cundinamarca.

DE:        Dra.  Yannethe Cristina Cubides Garzón, Gerente General (e).

ASUNTO: PREPARACIÓN PARA LA  AUDITORÍA EXTERNA AL SISTEMA DE
GESTIÓN DE CALIDAD  2023

FECHA: mayo 5 de 2023

Cordial saludo respetados Servidores Públicos, Contratistas y Operadores de los
Centros de Protección Social.

De acuerdo con el cronograma para la Auditoría Externa al sistema de Gestión de
Calidad, para la vigencia 2023, que realizará el  ICONTEC los días 18 y 19 de
mayo  de  2023,  respetuosamente  se  les  solicita  cumplir  con  las  siguientes
recomendaciones:

1) Asistir de manera presencial a sus puestos de trabajo, en el horario laboral
establecido

2) En estas fechas no se autorizarán comisiones (excepto a los funcionarios
que  deban  acompañar  las  auditorias  en  los  centros  de  protección,  que
designe el comité auditor).

3) Tener debidamente organizados y aseados los puestos de trabajo, las cajas
de documentos deben disponerse en las zonas de archivo de gestión.

4) Atender oportunamente los requerimientos de los auditores de ICONTEC,
de  manera  eficiente  y  eficaz  enmarcado  en  los  principios  de  respeto,
responsabilidad y cordialidad.

5) Dar un correcto uso a las canecas donde se depositan los residuos.
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6) Hacer uso de los documentos en la versión vigente los cuales los pueden
revisar  en la  consulta  Documental  del  Sistema Integrado de Gestión  de
Calidad   SIGC en  el  link
http://orfeo.beneficenciacundinamarca.gov.co:8080/orfeo7/formatos.php.

También lo pueden hacer en el Sistema Documental ORFEO en la parte superior
derecha  en  la  pestaña  Opciones  se  despliega  una  ventana  e  ingresa  por
formatos, en la carpeta SISTEMA GESTIÓN DE CALIDAD se encuentra toda la
información y documentos del SIGC.

Cordialmente,

YANNETHE CRISTINA CUBIDES GARZÓN
Gerente General (e)

Reviso: Nestor Armando Castañeda Castañeda, Jefe Oficina Asesora de Planeación (e)
Proyectó: Leonidas Padilla Infante, Técnico Administrativo (e)


